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「教學助理（TA）」是什麼？ 

Å所謂「教學助理(TA)」係指 

 

ï參與校內、外舉辦之教學助理培訓課程，並取
得教學助理證書(8小時)之本校在學學生。 

 

ï且實際協助教師進行一般性教學或補救教學與
課業輔導等工作者。 

 



「教學助理」要作些什麼事？ 

Å一般性教學：在開課教師指導下協助教學
活動或課程管理 

 1.協助製作數位教材 

 2.協助管理數位教學平台 

 3.協助進行大班教學 

 4.協助實習實驗課程進行 

Å補救教學與課業輔導：提供成績不佳學生
個別化之學習諮詢及課業輔導 



「教學助理」要參加哪些講習？ 

(一) 「教學助理培訓研習營」：培訓合格之
教學助理儲備人才。 

 

(二) 「教學助理知能研習會」：於每學期開
學三週內舉辦，以提升教學助理工作職能。 



教學助理有哪些義務？ 

Å教學助理應參加「教學助理期中經驗分享
研習會」與「教學助理期末成果發表與檢
討會」。 

 

Å教學助理應參與本校舉辦之教材上網或相
關資訊媒體培訓課程，學習數位技術以提
昇工作效能。 

 



教學助理有多少報酬？ 

Å每小時工讀金為新台幣 115 元，以每
月核實發放。 

 

Å每月工作時數不得超過  4 0 小時。 

 

 

 



超優教學助理有何獎勵？ 

Å每年舉辦乙次「優良教學助理」遴選作業 

     (配合區域教學資源中心作業時程) 
 

Å獲選為優良教學助理之學生會公開表揚並
頒發獎狀以資鼓勵。 
 

Å獲選為優良教學助理之學生，於下一學期
得優先聘為教學助理。 

 



教學助理表現如何考核？ 

Å學期末「教學助理考核表」  



教學助理填寫表單 
及重要時程說明 



教學助理要填寫哪些表格？ 

Å教學助理應切實遵照開課教師之指示，協助「一
般性教學」或「補救教學與課業輔導」之工作。 
 

Å執行期間必須填寫「教學助理工作紀錄表」與
「教學助理協助教學與輔導紀錄表」、「教學助
理協助教學筆記整理表」等。 
 

Å「教學助理工作紀錄表」、「教學助理協助教學
與輔導紀錄表」及「教學助理筆記整理表」送交
該開課老師、系(所、中心)主任簽核，再送至教
學資源中心作為申報工讀金與考評之依據。 



「教學助理」工讀費申請相關表單 
 

表單項目 
 

時程 
 

繳交方式 

教學助理工時紀錄表 每個月 線上填寫 繳交紙本 

教學助理協助教學與輔導紀錄表 
(如有附件，請上傳電子檔至TA平台) 

每個月 線上填寫   

在學學生無專職工作聲明書 每個月 線上列印 繳交紙本 

教學助理協助教學筆記整理表 
(本學期需繳交3次以上) 

本學期 線上填寫   

存簿、身份證影本 
每學期第一個
次申請薪資時

繳交 
線上列印 繳交紙本 

教學助理考核表 期末 教師線上填寫   

Å教學助理管理平台 【網址】 http://ta.wfu.edu.tw/ 
 

http://ta.wfu.edu.tw/


教學助理工時紀錄表： 
◆只要有塗改處，每個
塗改處皆需要老師簽章， 

 塗改處太多者，建議直
接更改電子檔，重新列
印、核章。 



教學助理協助教學
與輔導紀錄表 
 
◆「教學輔導內容」此

部分，輸入文字內容不宜
過多，文字內容會自動帶
入「工時紀錄表」之「工
作內容」。 
◆詳細工作內容請填寫在
「說明」欄位。 



在學學生無專職工作聲明書 

簽章 

吳鳳科技大學 



教學助理協助教學筆記整理表-(本學期繳交3次以上) 

  ʆ本學期請繳交3週以上 ！  



存簿、身份證影本-(每學期第一次申請薪資時繳交) 

◆本人存摺封面影本(印有帳
號頁) 

   非中小企銀帳戶者要填寫 

   「開戶分行」，及需自行 

    負擔轉帳費10元。 

◆身分證正反影印本 

  身分證字號及戶籍地址， 

  請影印清晰。 



教學助理考核表-(期末 師線上填寫) 



「教學助理」工讀費申請重要時程 

申報月份 填寫範圍 申請截止時間 核對資料並簽名日期 

3月 3月1～31日 
3月28日(五) 
下午17：00 前 

4月2日(三) 
上午 8：30至12：00；下午 13：30至17：00 

4月 4月1～30日 
4月30日(三) 
下午17：00 前 

5月5日(一) 
上午 8：30至12：00；下午 13：30至17：00 

5月 5月1～31日 
5月30日(五) 
下午17：00 前 

6月5日(四) 
上午 8：30至12：00；下午 13：30至17：00 

6月 6月1～20日 
6月11日(三) 
下午17：00 前 

6月16日(一) 
上午 8：30至12：00；下午 13：30至17：00 

Å 工讀時薪: 每小時115元 
Å 申報時數: 每月至多40小時(以課程可申請之核定時數為主)  
Å 繳件、核對資料及簽名，請務必由本人至教學資源中心繳件、核對資料並簽名。 
Å 地點: 教學資源中心 (文鴻樓1樓A101-E辦公室) 
Å 確認薪資是否入帳:次月之15日或 25日 (視會計室作業情況) 



申請工讀金常見狀況 
Å狀況1:   不知道自己的工作總時數 

Å狀況2: 工讀時數超過每月上限40小時 

Å狀況3: 忘了在申請期限前繳交申請資料 

Å狀況4: 忘了再回教學資源中心核對資料並簽名 

Å狀況5: 非本人來繳交資料、核對資料， 

         請務必「本人」繳交資料、核對資料、簽名。 

Å狀況6: 協助教師批改考卷， 

         請務必註明「批改及訂正考卷」  

Å狀況7: 時數為0.5小時， 

         時數請以「整數」計算。 

Å狀況8: 表格被退件！ 

   例：「工時紀錄表」有塗改 
 (只要有塗改處，每個塗改處皆需要老師簽章， 
 塗改處太多者，建議直接更改電子檔，重新列印、核章。) 



狀況8: 表格被退件 

◆填寫內容過於簡略 (範例) 
Å 如填打字、掃地、批改及訂正考卷 

◆填寫內容前後不一致 
Å「教學助理工時紀錄表」與「教學助理協助教學與
輔導紀錄表」填寫的日期、工作內容不一致。 

◆未附相關附加資料 
Å如製作教學PPT 可附上簡報檔 

Å如批改及訂正考卷，可附上考卷或詳細說明 

 (如考試範圍、題型、題數、班級及人數等) 
 

◆所附相片無法說明工作內容(範例) 
 

◆優良範例:工時記錄表、輔導紀錄表 



如何避免以上狀況 

Å有任何疑問請本人至教學資源中心詢問。 
Å於申請截止日前繳交相關資料。 
Å繳交相關資料完成者，記得(本人)再回教學資源中心核對資料並簽

名。 
Å回教學資源中心核對資料並簽名時，務必確實核對仔細每個欄位的

每個字，若有錯誤請與教學資源中心人員更正後，還是要記得「簽
章」。 

Å確認薪資是否入帳:次月之15日或 25日 (視會計室作業情況) 
Å繳交資料、核對資料地點: 教學資源中心 (文鴻樓1樓A101-E辦公室) 
★ 本學期最後一次繳交薪資申請資料日期： 
   103年6月11日(三) 下午17：00 前   
★ 本學期最後一次核對資料並簽名日期： 
   103年6月16日(一)：上午8：30-12：00，下午13：30-17：00 
   (請本人回教學資源中心核對資料並簽名) 



教學助理管理平台 
使用說明 

 
【網址】http://ta.wfu.edu.tw/ 

 
 

http://ta.wfu.edu.tw/
http://ta.wfu.edu.tw/


Q&A 


